
PM för matchvärdar i Habo sporthall.       
(Rev 2025-12-08) 

Före match : 
 

• Var på plats 1 timma före matchstart. 
• Tag på västen som finns i föreningsförrådet. 
• Stå vid entrén och öppna den låsta dörren när lagen anländer. Ledarna kan låsa 

upp dörren med sitt kort en timma i taget. 
• Lagens tilldelade omklädningsrum står på skärmen vid vaktmästarens kontor.  
• Skriv lagens namn på skylten vid resp. omklädningsrum. Penna finns i 

föreningsförrådet. 
• Ta emot gästande lag på ett välkomnande sätt. Gästande lag brukar anlända ca 1 

timma före matchstart. Visa gästande lag vilket omklädningsrum de ska ha och 
ge dem koden till rummet. A=1111, B=2222 osv. Koden gäller 45 min före 
matchstart och 30 min efter matchslut. 

• Ställ upp sponsor roll-upsen i entréhallen. Förvaras i föreningsförrådet. 
• Ta emot domarna, ca 30 min före match, och ge dem nyckelkortet till domarnas 

omklädningsrum. Nyckelkortet (2 st) hänger på en krok i föreningsförrådet. Häng 
tillbaka nyckeln i föreningsförrådet när arrangemanget är slut för dagen. 

• I C-hallen ställer vi fram stolar åt publiken. Vita stolar finns i det högra förrådet i 
C-hallen. Svarta stolar finns i stolförrådet i A-hallen. Stolarna ställs tillbaka efter 
sista matchen för dagen. 

• I A-hallen ställer vi fram stolar åt lagens avbytarbänk. 
• Håll schysstmatch-möte 5 min innan varje match startar. Informationsblad i 

plastficka hänger bredvid västen i föreningsförrådet. 
 
Under match : 
 

• Om någon ur publiken beter sig olämplig, typ skriker på domaren, ska 
matchvärden lämna ett kort med uppföranderegler till hen. Kortet finns i 
kassalådan i kiosken. 
 
Efter sista matchen för dagen: 
 

• Efter sista matchen för dagen ska hallen grovstädas, dvs plocka bort burkar, 
flaskor, tomma godispåsar mm från hallen och läktaren. 
 



 
 

• Kolla omklädningsrummen. Grovstäda om inte lagens ledare redan har gjort det. 
Det kommer snart nya lag som ska få ett snyggt omklädningsrum. 

• Papperskorgar i omklädningsrum, toaletter och publikytor ska tömmas om de är 
fulla. Sopsäckar finns i rummet med städmaterial. Här finns också toalettpapper 
mm. Dörren mitt emot entrén till C-hallen.  Nyckel i nyckelgömman. 

• Skräpet slängs i soptunna vid skolbyggnaden på Munkvägen. 
• Ta ner sponsor roll-upsen och ställ in dem i föreningsförrådet. 

 

 


